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PORTARIA SEMMA CRISTALINA N° 002 DE OUTUBRO DE 2025

Designa Gestor, Fiscal e eventuais
Substitutos para acompanhamento,
gestio e fiscalizacio de contrato
administrativo e da outras

providéncias.

O Prefeito/Gestor de Cristalina, Estado de Goias, no uso de suas atribuigdes legais e

constitucionais,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 7° ¢ 117 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos — LLC), que estabelecem a
obrigatoriedade de designar representantes da Administracfo para acompanhar, gerir e

fiscalizar a execugdo dos contratos;

CONSIDERANDO o disposto no art. 13 da Instrugdo Normativa n® 09/2023 do Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado de Goias, que determina a nomeagdo de titulares,
substitutos e, quando necessario, terceiros auxiliares, bem como a declaragdo formal de

ciéncia das atribuigdes;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que os contratos administrativos atinjam

o melhor custo-beneficio, com eficiéncia, eficicia e controle efetivo;
RESOLVE:
Art. 1°: Do Ateste de Notas Fiscais

Fica designado que:
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I — As notas fiscais provenientes de contratos relacionados a gestdo de residuos solidos
serdo atestadas exclusivamente pela fiscal Jéssica Yuri Matoshima Fernandes, decreto n®
26.344/2025;

— As demais notas fiscais emitidas, ndo vinculadas aos contratos de residuos sélidos e
emitidas em nome do Fundo Municipal do Meio Ambiente, serfo atestadas pela fiscal

Thaiza Fleury Rola, decreto n® 26.524/2025.

Paragrafo unico — O ateste das notas fiscais devera observar o cumprimento dos servigos
e/ou fornecimentos conforme os contratos e demais instrumentos legais vigentes, bem

como seguir os procedimentos internos estabelecidos pela Administragéo.

III — Gestor Titular: Clevisson Camara de Jesus, Decreto 25.808/2025;

Art. 2° — Poderdo ser designados terceiros para assistir e subsidiar o Gestor e o Fiscal

com informagdes pertinentes a execugdo contratual.

Art. 3° — Antes do inicio da execugdo contratual, o Gestor e o Fiscal deverdo:
I — Ler minuciosamente o procedimento licitatorio e todos os documentos que
originaram o contrato, incluindo edital, termo de referéncia, proposta, contrato, projeto

basico e/ou executivo,

IT — Verificar se o termo contratual atende as formalidades legais, especialmente quanto

a correta identificagdo das partes e requisitos de validade;

III — Reunir-se com o contratado para alinhar a execugéo e entrega, conforme previsto no

mstrumento convocatério e no contrato;

IV — Firmar Declara¢do de Ciéncia, atestando conhecimento de sua designacdo, das

clausulas contratuais e dos documentos técnicos necessarios a execugio.

Art. 4° — Sdo atribui¢des do Gestor do Contrato, além das previstas na legislagdo

aplicavel:

2/4

PALACIO DOS CRISTAIS

Praca José Adamian, Centro, s/n - Cristalina - GO
CEP: 73.850-000 / (61) 3612-2525

'ﬂ www.cristalina.go.gov.br




A PREFEITURA DE

CRISTALINA

e 47
N =
:«:\l WA

R

Secretaria Municipal de

MEIO AMBIENTE

I — Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, mantendo
histérico completo do contrato, incluindo ordens de servico, registros de ocorréncias,

alteragOes e prorrogagdes;

I — Acompanhar os registros realizados pelos fiscais e comunicar a autoridade superior

ocorréncias que ultrapassem sua competéncia;

III — Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada e registrar

eventuais riscos;

IV — Emitir documento comprobatorio da avaliagdo dos fiscais quanto a0 cumprimento

das obrigagdes;

V — Tomar providéncias para abertura de processo de responsabilizagdo e aplicagdo de

sangdes, quando necessario;

VI - Elaborar relatério final sobre a execugdo contratual, indicando eventuais melhorias

para futuras contratagdes;

VII - Encaminhar ao setor de contratos a documenta¢do necessaria a liquidagdo e

pagamento.

Art. 5° — Sdo atribuigdes do Fiscal do Contrato, além das previstas na legislagdo
aplicavel:
I — Acompanhar a execu¢fo para assegurar o cumprimento integral das condigdes

contratuais;
IT — Anotar todas as ocorréncias no histérico do contrato;
ITI — Emutir notificagdes para corregdo de irregularidades, fixando prazo;

IV — Comunicar ao Gestor situagdes que exijam providéncias além de sua competéncia;
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V - Informar sobre ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nos prazos

estabelecidos;
VI - Comunicar o término do contrato, visando a tempestiva renovagéo ou prorrogagao;

VII - Verificar manutengdo das condi¢des de habilitacdo e acompanhar aspectos

financeiros e documentais;
VIII — Atuar prontamente em caso de descumprimento, reportando ao Gestor.

Art. 6° — A Comissdio de Licitagdo, a Controladoria Geral e a Assessoria Juridica
prestardo apoio e fornecerdo, sempre que solicitado, documentos e informagdes

necessarios ao desempenho das atribui¢des do Gestor e do Fiscal.

Art. 7° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e terd validade durante

toda a vigéncia contratual.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Cristalina, 01 de outubro de 2025.

Meio Ambiente
Secretario Mugieiagl c2d/bogizdasbiente de
Cristalina Goiéas
Clevisson Cdmara de Jesus
Decreto 25.808/2025
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